
 
MÓDULO “FALTAS DE ASISTENCIA”  

CONSULTAR y ENVIAR PROPUESTAS 

Nuestro	agradecimiento	al	IES	Los	Alamos	



iPASEN 

SELECCIO NAMOS  
EL HIJO/A 
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iPASEN –  Faltas de asistencia 

Faltas de asistencia:  
Puede ver el seguimiento de las  
faltas justificadas, injustificadas y 

retrasos a clase. 
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iPASEN –  Faltas de asistencia 

Faltas	de	asistencia	

Para “avisar” con  
antelación que el  

alumno/a va a faltar 

Para CONSULTAR y enviar  
PROPUESTAS de justificación  

de faltas de asistencia 

Usar la herramienta  
“Comunicaciones”  

del menú inicial 

 ESTÁ ACTIVO  
en nuestro centro. 
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iPASEN –  Faltas de asistencia 

Faltas	de	asistencia	

DISTINTOS  
COLORES  

para cada uno 

RETRASO  

IN JUSTIFICADA  

JUSTIFICADA 
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iPASEN –  Faltas de asistencia 

Faltas	de	asistencia	

DISTINTOS  
COLORES  

para cada uno 

RETRASO  

INJUSTIFICADA 

JUSTIFICADA 

El tutor/a legal deberá 
PROPONER  

la justificación de la falta 

Enfermedad  
Visita al médico 

Problema familiar 
Otro (huelga, por ej.) 

N O  SON  FALTAS  
JUSTIFICADAS LOS  
VIAJES FAMILIAS,  
ROCÍO, SEMANA  

BLANCA…  
Nuestro	agradecimiento	al	IES	Los	Alamos	



iPASEN –  Faltas de asistencia 

PROCEDIMIENTO	PARA	PROPONER	 	
JUSTIFICACIÓN	DE 	FALTAS	DE 	AS ISTENCIA 	

CONSULTO EL PRIMER TRAMO  

RELLENO LOS DATOS DE  
LA PROPUESTA 

PUEDO ADJUNTAR FOTO DEL  
JUSTIFICANTE MÉDICO O   

DOCUMENTO RELACIONADO  
C O N  LA AUSENCIA  

SELECCIONOTODOS LOS TRAMOS  
A JUSTIFICAR 

VALIDO LAS ACCIONES  

TUTOR/A  
LEGAL DEL  
ALUMNO/A 
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iPASEN –  Faltas de asistencia 

PROCEDIMIENTO	PARA	PROPONER	 	
JUSTIFICACIÓN	DE 	FALTAS	DE 	AS ISTENCIA 	

CONSULTO EL PRIMER TRAMO  

RELLENO LOS DATOS DE  
LA PROPUESTA 

PUEDO ADJUNTAR FOTO DEL  
JUSTIFICANTE MÉDICO O   

DOCUMENTO RELACIONADO  
C O N  LA AUSENCIA  

SELECCIONOTODOS LOS TRAMOS  
A JUSTIFICAR 

VALIDO LAS ACCIONES  

VERIFICA PROPUESTA  Y  
VALIDA LA JUSTIFICACIÓN 

TUTOR/A  
LEGAL DEL  
ALUMNO/A 

TUTOR/A  
DEL GRUPO  
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iPASEN –  Faltas de asistencia 

 
 A TENER EN CUENTA:	

	

SI EL TUTOR LEGAL DEL ALUMNO/A 
JUSTIFICA O AVISA DE UNA AUSENCIA QUE 
FINALMENTE NO TIENE LUGAR, EL TUTOR/A 
DOCENTE NO PODRÁ MODIF ICARLA 
MIENTRAS NO BORRE SU OBSERVACIÓN. 



iPASEN –  Faltas de asistencia 

ELIJO EL PRIMER 
TRAMO DEL DÍA  
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Explico el  
motivo 
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iPASEN –  Faltas de asistencia 

Selecciono del  
desplegable 

IMPORTANTE:	N O 	 S ON 	 	 JUSTIFICABLES	
VIAJES	PERSONALES, 	 	ROCÍO,	ROMER IA 	DE 	

LA 	 PASTORA 	DE 	 CANT I L LANA… 	

“PROBLEMA FAMILIAR”: Deberá 
explicar en el campo “comentario” con el  

máximo detalle para que consulte si se  
considera o no “JUSTIFICADA” 

OTROS:“HUELGA”,“Asistir a eventos  
inexcusables, como juicios o pruebas de  

certificación… 
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iPASEN –  Faltas de asistencia 

Puede	adjuntar	el	justificante	de		visita	
o	cualquier	otro	documento		

relacionado	con	la	ausencia	del		
estudiante	

1 
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iPASEN –  Faltas de asistencia 

Puede	adjuntar	el	justificante	de		visita	
o	cualquier	otro	documento		

relacionado	con	la	ausencia	del		
estudiante	

1 

2 
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Puede	adjuntar	el	justificante	de		visita	
o	cualquier	otro	documento		

relacionado	con	la	ausencia	del		
estudiante	

1 

2 

3 
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iPASEN –  Faltas de asistencia 

Puede	realizar	la		
propuesta	PARA		

VARIOS	TRAMOS 	 	
HORARIOS 	

1 
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Puede realizar la  
propuesta PARA  

VARIOS TRAMOS  
HORARIOS  

1 

2 
SELECCIO NAMOS  

LOS TRAMOS  
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Puede realizar la  
propuesta PARA  

VARIOS TRAMOS  
HORARIOS  
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SELECCIO NAMOS  
LOS TRAMOS  

PULSAMOS  
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iPASEN –  Faltas de asistencia 

REALIZADOS TODOS LOS PASOS,  
GUARDAMOS LOS CAMBIOS  
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NOS  APARECE ESTE  
MENSAJE 
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iPASEN –  Faltas de asistencia 

ESTA ES LO QUE NOS   
MUESTRA HASTA QUE EL  

TUTOR DEL GRUPO REALICE  
LA JUSTIFICACIÓN EN SÉNECA  
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ASÍ SE MOSTRARÁ FINALIADO  
EL PROCESO  
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ASÍ SE MOSTRARÁ FINALIADO  
EL PROCESO  
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MUCHAS  GRACIAS  POR  

VUESTRA  ATENCIÓN  
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